
A-150-1/16
Zarządzenie Nr 10/17 

Prezesa Sądu Okręgowego w Rzeszowie 
z dnia 20 lutego 2017 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitego tekstu zarządzenia Prezesa Sądu Okręgowego 
w Rzeszowie z dnia 1 lipca 2016 r., Nr 33/16 w sprawie ustalenia godzin urzędowania 

i godzin przyjęć interesantów w Sądzie Okręgowym w Rzeszowie

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów 
powszechnych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 2062 ze zm.) i § 34 ust. 1 pkt 16 rozporządzenia 
Ministra Sprawiedliwości z dnia 23 grudnia 2015 r. Regulamin urzędowania sądów 
powszechnych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2316 ze zm.), zarządzam co następuje:

ogłaszam w załączniku do niniejszego zarządzenia, jednolity tekst zarządzenia Prezesa Sądu 
Okręgowego w Rzeszowie z dnia 1 lipca 2016 r., Nr 33/16 w sprawie ustalenia godzin 
urzędowania i godzin przyjęć interesantów w Sądzie Okręgowym w Rzeszowie, 
z uwzględnieniem zmian wprowadzonych:
- Aneksem nr 1 z dnia 28 lipca 2016 r.,
- Aneksem Nr 2 z dnia 10 sierpnia 2016 r.,
- Aneksem Nr 3 z dnia 21 grudnia 2016 r.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem zamieszczenia na lokalnym portalu informacyjnym 
Sądu.

§1

§2
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Tekst jednolity ogłoszony zarządzeniem Prezesa Sądu Okręgowego 
w Rzeszowie Nr 10/17, z dnia 20 lutego 2017 r.

A-150-1/16
Zarządzenie Nr 33/16 

Prezesa Sądu Okręgowego w Rzeszowie 
z dnia 1 lipca 2016 roku

w sprawie ustalenia godzin urzędowania i godzin przyjęć interesantów 
w Sądzie Okręgowym w Rzeszowie

Stosowanie do § 34 ust. 1 pkt 16 i §40 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 
23 grudnia 2015 r. Regulamin urzędowania sądów powszechnych (Dz.U. z 2015 r., poz. 
2316 ze zm.), zarządzam co następuje:

§1
Ustalam godziny urzędowania Sądu od 7.30 do 15.30, a w każdy poniedziałek do 18.00.

§2
Sekretariaty Wydziałów, a także inne komórki organizacyjne Sądu zajmujące się obsługą 
interesantów, jeżeli zarządzenie nie stanowi inaczej, przyjmują interesantów w godzinach od 
8.00 do 15.00, a w każdy poniedziałek do 18.00.

§3
Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego przyjmuje interesantów w poniedziałki 
od 8.00 do 18.00, oraz od wtorku do piątku od 8.00 do 15.30.

§4
Kasa przyjmuje interesantów w poniedziałki od 7.45 do 18.00, oraz od wtorku do piątku 
od7.45do 15.30, każdorazowo z przerwą w godzinach od 11.00 do 11.15.

§5
Czytelnia Akt przyjmuje interesantów w poniedziałki od 8.00 do 18.00, oraz od wtorku 
do piątku od 8.00 do 15.00.

§6
Biuro Obsługi Interesantów oraz Biuro Podawcze przyjmują interesantów w godzinach 
urzędowania Sądu.

§7
Obsługa interesantów w poniedziałki, od godziny 15.30 do godziny 18.00, odbywa się na 
zasadzie dyżuru pełnionego przez pracownika, wyznaczonego przez kierownika komórki, 
o której mowa w § 2-6.

§8
1. Miesięczne harmonogramy dyżurów ustalają kierownicy poszczególnych komórek, według 

wzoru stanowiącego załącznik do zarządzenia.
2. Harmonogramy zawierają, oprócz danych pracownika, także nr telefonu i nr pokoju, 

w którym pełniony jest dyżur.
3. Harmonogramy przekazywane są do Dyrektora Sądu, do 26 dnia każdego miesiąca, 

na miesiąc następny.
4. Harmonogramy zatwierdzane są przez pracodawcę, a następnie przekazywane przez 

Oddział Kadr - Kierownikowi Biura Obsługi Interesantów i Kierownikowi Oddziału 
Gospodarczego (celem przekazania portierom).

§9
Traci moc Zarządzenie Prezesa Sądu Okręgowego w Rzeszowie z dnia 8 lipca 2015 r., 
Nr 42/15 w sprawie ustalenia godzin urzędowania i godzin przyjęć interesantów w Sądzie 
Okręgowym w Rzeszowie.

§10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem zamieszczenia na lokalnym portalu informacyjnym
Sądu
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Zał. do Zarządzenia Nr 33/16 
Prezesa Sądu Okręgowego w Rzeszowie 
z dnia 1 lipca 2016 r.

Lp. Im ię  i nazw isko  
p raco w n ik a

D a ta  d y żu ru N r p o ko ju  
w  k tó ry m  pełn iony  
je s t d y żu r 
i n r  te lefonu

P ro p o n o w a n y  
te rm in  o d b io ru  
czasu  w olnego 
za  d y ż u r  (dz ień , 
g o d zin a  od  do)

Podp is
p raco w n ik a
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