Zal.nr 1
Procedura kontroli tozsamosci

Procedura kontroli tozsamo$ci dotyczy odbierania od osoby, ktérej dane dotyczg jej danych
osobowych w celu ich gromadzenia i wykorzystania do ewentualnego kontaktu w celu

przekazania stosownej informacji zwigzanej z wizytg w Sadzie.

Procedura kontroli tozsamosci, z zastrzezeniem pkt 3, dotyczy kazdej osoby, ktora wchodzi
do budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie w razie wprowadzenia szczegolnych srodkow

bezpieczenstwa wedlug odrebnych przepisow.

Procedura kontroli tozsamos$ci nie dotyczy osob, ktorych przedmiotowe dane osobowe,
mozna ustali¢ w oparciu o rejestry, wykazy, listy oraz inne ewidencje prowadzone
na ogolnych zasadach w zwiazku ze zwyklym funkcjonowaniem Sadu Okrggowego

w Rzeszowie.
. Kontrola tozsamosci obejmuje:

1) podanie danych osobowych, ktore jednoznacznie identyfikuja osob¢ wchodzaca

| pozwalaja na nawigzanie kontaktu: tj. imi¢, nazwisko, dane kontaktowe;

2) udostepnienie dokumentu pozwalajagcego na identyfikacje osoby (dokumentu
stwierdzajacego tozsamo$¢ osoby na zadanie wlasciwego pracownika Sadu

Okregowego w Rzeszowie.

Podanie danych osobowych nastepuje poprzez wypetnienie formularza zawierajacego

odpowiednie pola informacyjne stuzace do umieszczenia tych danych.

. Dane osobowe zgromadzone w sposob wynikajacy z niniejszej procedury podlegaja
zabezpieczeniu zgodnie z przepisami w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych

osobowych, ktére obowiagzujag w Sadzie Okregowym w Rzeszowie.

Poinformowanie o tresci art. 13 RODO (wykonanie obowigzku informacyjnego) moze

nastgpi¢ poprzez realizacj¢ Procedury realizacji praw, o ktorych mowa w art. 13 RODO.

. Dla wtasciwej ewidencji w Biurze Obstugi Interesantow Sadu Okregowego w Rzeszowie
prowadzi si¢ rejestr kopert zgromadzonych w trakcie realizacji procedury kontroli

tozsamosci w Sqdzie Okregowym w Rzeszowie.

Koperty, w ktorych umieszczono dokumenty zgromadzone w sposob przyjety w trakcie
realizacji procedury kontroli tozsamos$ci sa niszczone bez ich otwierania po uplywie

14 (czternastu) dni liczac od dnia ich zgromadzenia.



10. Czynnos$¢ zniszczenia odnotowuje si¢ w rejestrze kopert zgromadzonych w trakcie
realizacji procedury kontroli tozsamosci w Sqdzie Okregowym w Rzeszowie poprzez

wpisanie daty i 0s6b uczestniczacych w tej czynnosci (odpowiednio kolumna 2 i 3 rejestru).



Zatacznik nr 1

do Procedury kontroli tozsamosci

Lp.

Imi¢ Nazwisko

Dane kontaktowe
(adres; numer
telefonu)

Data wejscia

Odwiedzane
pomieszczenie
w Sadzie
Okrggowym w
Rzeszowie

Potwierdzenie
przez wlasciwego
pracownika




Zatacznik nr 2

do Procedury kontroli tozsamosci

Data
zgromadzenia Data zni . Osoby uczestniczace w czynnosci
ala zniszczenia zniszczenia danych (kopert ;
Lp. | danych w skrzynce danych (koperty) ych (koperty) Uwagi
i umieszczonych (imig, nazwisko, podpis)
nastepnie w kopercie
1 2 3 4 5




