
A-0140-12/19 Zarządzenie Nr 9/19 
z dnia 8 kwietnia 2019 r.

Prezesa i Dyrektora Sądu Okręgowego w Rzeszowie 
w sprawie wypłat należności dla ławników

Na podstawie art. 22 § 1 pkt. 1 lit. a oraz art. 31 a § 1 pkt 1 w zw. z art. 172 - 174 ustawy z dnia 
27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów powszechnych (tj. z 2019 r., poz. 52 ze zm.) -  zwanej 
dalej USP, zarządza się co następuje:

§ 1

1. W związku z pełnieniem czynności w sądzie, ławnikowi przysługują następujące należności:

1] rekompensata za jeden dzień pełnienia obowiązków ławnika, w wysokości 2,64% 

podstawy ustalenia wynagrodzenia zasadniczego sędziego, o której mowa w art. 91 § 1 c 

USP.

2] ryczałt na pokrycie kosztów dojazdu do sądu w celu wykonywania czynności w sądzie 

środkami komunikacji miejscowej w wysokości 0,25% podstawy ustalenia 

wynagrodzenia zasadniczego sędziego, o której mowa w art. 91 § 1 c USP.

3] dla ławników zamieszkałych poza siedzibą sądu - diety ora." zwrot kosztów przejazdu 

i noclegu według zasad ustalonych w tym zakresie dla sędziów

2. Rekompensata, o której mowa w ust. 2 pkt 1 przysługuje ławnikowi za czas wykonywania 

czynności w sądzie, którymi są:

1] udział w rozprawie lub posiedzeniu,

2) uczestnictwo w naradzie nad wyrokiem,

3] sporządzenie uzasadnienia,

4) lub uczestnictwo w posiedzeniu rady ławniczej, jeżeli ławnik został do niej wybrany.

3. Od rekompensat wypłacanych ławnikom sąd pobiera zaliczki na p datek dochodowy od osób 

fizycznych.

4. Ławników, którzy nie podlegają ubezpieczeniu zdrowotnemu sąd zgłasza do ubezpieczenia 

zdrowotnego na podstawie zgłoszenia ławnika i pobiera składkę.

5. Celem ustalenia, którzy ławnicy podlegają/nie podlegają ubezpieczeniu zdrowotnemu, 

wszyscy zobowiązani są złożyć w Oddziale Finansowym Sądu -  w terminie 30 dni 

od wpisania na listę ławników - stosowne oświadczenie - załącznik nr 1 do niniejszego 

Zarządzenia. Ławnicy, którzy nie podlegają ubezpieczeniu zdrowotnemu składają 

dodatkowo zgłoszenie, stanowiące załącznik Nr la do niniejszeg i Zarządzenia.

6. Zwrot kosztów podróży do sądu lub miejsca wykonywania czynności procesowych 

przysługuje ławnikowi, który stawił się na wezwanie sądu, w wysokości rzeczywiście 

poniesionych, racjonalnych i celowych kosztów przejazdu samochodem lub innym 

odpowiednim środkiem transportu.

7. Zwrot kosztów przejazdu własnym pojazdem stanowi iloczyn przejechanych kilometrów



i stawki za jeden kilometr (podróż tam i z powrotem), której wysokość została określona 

w Zarządzeniu Prezesa i Dyrektora Sądu Okręgowego w Rzeszowie Nr 2/15, z dnia 

23 stycznia 2015 r. ze zm. w sprawie zasad ustalania i rozliczania należności 

przysługujących pracownikom Sądu Okręgowego w Rzeszowie, z tytułu podróży służbowej.

8. W przypadku przejazdu kilku ławników jednym samochodem zwrot kosztów podróżny 

przysługuje tylko jednemu z nich.

9. Zwrot kosztów podróży środkiem komunikacji publicznej przyznawany jest w wysokości 

faktycznie poniesionych, racjonalnych i celowych wydatków udokumentowanych biletami, 

z uwzględnieniem posiadanej ulgi na dany środek transportu, bez względu na to, z jakiego 

tytułu ulga przysługuje.

10. Jeżeli przedstawienie dokumentu - biletu - nie jest możliwe, ławnik składa pisemne 

oświadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania (załącznik 

nr 3 pkt la do niniejszego Zarządzenia).

11. Zwrot kosztów przejazdu środkami komunikacji miejscowej wypłacany jest w formie 

ryczałtu.

12. Ławnik zamieszkały poza miejscowością, w której znajduje się siedziba sądu 

i zainteresowany wykorzystaniem samochodu prywatnego w celu dojazdu do sądu, 

zobowiązany jest wystąpić raz w roku z wnioskiem o wyrażenie zgody do Prezesa Sądu 

Okręgowego w Rzeszowie. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

Zarządzenia.
13. W przypadku uzyskania aprobaty wniosku o którym mowa w ust. 12, oryginał wniosku 

przechowywany jest we właściwym wydziale orzeczniczym i stanowi podstawę wyliczenia 

należności z tytułu kosztów dojazdu ławnika w oparciu o obowiązującą stawkę.

14. Każdorazowo, gdy ławnik uczestniczy danego dnia w posiedzeniu sądu i wnosi o zwrot 

kosztów podróży i innych należności, powinien złożyć we właściwym wydziale 

orzeczniczym oświadczenie, w którym przedstawia szczegółowe informacje na temat 

podróży do sądu i poniesionych z tego tytułu kosztów. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia.

15. W przypadku gdy ławnikowi przysługuje dieta i zwrot kosztów noclegu -  składa wniosek 

stanowiący Załącznik Nr 4 do niniejszego Zarządzenia.

16. Należności, o których mowa powyżej sąd przyznaje po złożeniu przez ławnika - w terminie 

3 dni od dnia stawienia się na wezwanie sądu -  oświadczenia/wniosku, o których mowa 

powyżej. Oświadczenie/wniosek złożone po tym terminie są bezskuteczne.

17.0świadczenia/wnioski ławników podlegają kontroli merytorycznej oraz pod względem 

poprawności przeliczeń, przez pracowników wydziałów wyznaczonych przez kierowników 

sekretariatów wydziałów (lista upoważnionych pracowników podlega przekazaniu



do Oddziału Finansowego).

18. Sprawdzenie pod względem merytorycznym oznacza, że ujęte w oświadczeniu/wniosku 

dane są zgodne z obowiązującymi przepisami, stanem faktycznym w zakresie udziału 

ławnika w określonych czynnościach i dokumentami źródłowymi przedłożonymi przez 

ławników.

19. Sprawdzenie poprawności przeliczeń polega na sprawdzeniu, czy obliczenia (przeliczenie 

należności z tytułu ryczałtu/kosztów przejazdu/diet i należności końcowej) są arytmetycznie 

poprawne.

20. Po sprawdzeniu, o którym mowa w ust. 18 i 19, wydział przekazuje niezwłocznie 

do Oddziału Finansowego zarządzenie podpisane przez sędziego dot. wypłaty należności 

ławnikowi wraz z oświadczeniem/wnioskiem ławnika - celem realizacji.

21. Przy wypłacie należności z tytułu uczestnictwa w posiedzeniu Rady Ławniczej, osobą 

właściwą do dokonania kontroli merytorycznej i poprawności przeliczeń, oraz przekazania 

Prezesowi oświadczeń ławników, celem wydania zarządzenia o wypłacie 

jest Przewodniczący Rady Ławniczej.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem zamieszczenia na lokalnym portalu informacyjnym Sądu.


