A-150-1/18
Zarzadzenie Nr 20/18
Prezesa Sagdu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 7 maja 2018 roku
w sprawie ustalenia godzin urzedowania i godzin przyje¢ interesantow
w Sadzie Okregowym w Rzeszowie

Stosowanie do §34 ust. 1 pkt 16 i 840 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia
23 grudnia 2015 r. Regulamin urzedowania sagdow powszechnych (Dz.U. z 2015 r., poz.
2316 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1
Ustalam godziny urzedowania Sadu od 7.30 do 15.30, a w kazdy poniedziatek do 18.00.

§2
Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego przyjmuje interesantow w poniedziatki
od 8.00 do 18.00. oraz od wtorku do pigtku od 8.00 do 15.30.

§3
Kasa przyjmuje interesantdw w poniedziatki od 7.45 do 18.00, oraz od wtorku do pigtku
od 7.45 do 15.30, kazdorazowo z przerwg w godzinach od 11.00 do 11.15.

§4
Czytelnia Akt przyjmuje interesantdw w poniedziatki od 8.00 do 18.00, oraz od wtorku
do piatku od 8.00 do 15.00.

§5
Biuro Obstugi Interesantow, Biuro Podawcze oraz Sekretariat Prezesa przyjmujg interesantéw
w godzinach urzedowania Sadu.

§6

Obstuga interesantdw w poniedziatki, od godziny 15.30 do godziny 18.00, odbywa sie
na zasadzie dyzuru petnionego przez pracownika, wyznaczonego przez kierownika komorki,
0 ktorej mowa w § 2-5.

§7

Pozostate komorki organizacyjne Sadu urzedujg od 7.30 do 15.30, a Sekretariaty Wydziatow

dodatkowo w kazdy poniedziatek do 18.00, na zasadzie dyzuru petnionego przez pracownika,

wyznaczonego przez kierownika Sekretariatu.

Kierownicy Sekretariatdw Wydziatdw lub upowaznieni pracownicy obstugujg interesantéw

telefonicznie.

§8

1 Miesieczne harmonogramy dyzurdw ustalajg kierownicy poszczegdlnych komorek, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

2. Harmonogramy zawieraja, oprdcz danych pracownika, takze nr telefonu i nr pokoju,
w ktorym petniony jest dyzur.

3. Harmonogramy przekazywane s do Dyrektora Sadu, do 26 dnia kazdego miesigca,
na miesigc nastepny.

4. Harmonogramy zatwierdzane s przez pracodawce, a nastepnie przekazywane przez
Oddziat Kadr - Kierownikowi Biura Obstugi Interesantéw i Kierownikowi Oddziatu
Gospodarczego (celem przekazania portierom).

§9

Traci moc Zarzadzenie Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z dnia 1 lipca 2016 r.,

Nr 33/16 w sprawie ustalenia godzin urzedowania i godzin przyje¢ interesantow w Sgdzie

Okregowym w Rzeszowie (tekst jednolity ogtoszony Zarzgdzeniem Prezesa Sadu

Okregowego w Rzeszowie Nr 10/17, z dnia Zé)ll(l)Jtego 2017 r.).

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 maja 2018 r.

zat. 1 Prezes SgtfulJDkregowego
'msz wRzeszowie

Rafat Puchalski

sedzia



Lp.

Imie i nazwisko
pracownika

Zat. do Zarzadzenia Nr 20/18
Prezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 7 maja 2018 r.

Data dyzuru Nr pokoju Proponowana Podpis
w ktérym petniony data odbioru pracownika
jestdyzur czasu wolnego
inrtelefonu za dyzur (dzien,

godzina od do)



