Prez. 0547-10/20

ZARZADZENIE Nr 11/20
Prezesa i Dyrektora Sagdu Okregowego w Rzeszowie
z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie dodatkowych Srodkéw zapewniajacych ochrone zycia i zdrowia osob
przebywajacych w budynku Sgdu Okregowego w Rzeszowie oraz zabezpieczajgcych
dziatanie procedur sgdowych
w okresie stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19

Na podstawie art. 9a § 1iart. 22 8 1iart. 31a § 1 pkt 1oraz art. 54 § 2 ustawy z dnia 21 lipca
2001 r. - Prawo o ustroju sadow powszechnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 365) w zw. z art. 207 § 1
i 8 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 2019, poz. 1040) wobec wejscia
w zycie ustawy z dnia 14 maja 2020 r. o zmianie niektorych ustaw w zakresie dziatan
ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 (Dz.U. 2020, poz. 875)
w realizacji rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U
2020, poz. 878) przy uwzglednieniu Wytycznych Ministra Sprawiedliwosci i Gtdwnego
Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania sadéw w trakcie epidemii SRRS-CoV-2 w Polsce
z 18 maja 2020 r. kierujgc sie optymalnym zabezpieczeniem warunkdw pracy pracownikow
oraz obecnosci 0sob trzecich w budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie przy zapewnieniu
przestrzegania wymaganych dla bezpieczenstwa zycia i zdrowia rygoréw sanitarnych,

zarzagdza sie:

81

Utrzymanie ograniczenia urzedowania Sadu Okregowego w Rzeszowie w okresie
obowigzywania stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19 wprowadzonego
zarzadzeniem Nr 4/2020 z dnia 13 marca 2020 r.

82

Postepowanie w przypadku ujawnienia niepokojacych objawdw wskazujgcych na podejrzenie
zarazeniem wirusem SARS-CoV-2 u 0soby majgcej zamiar wejscia na teren Sagdu Okregowego
w Rzeszowie lub u osoby przebywajgcej w budynku Sadu wedtug procedury stanowigcej
zatacznik Nr 1 zarzadzenia.

83

1 Odbywanie od 1 czerwca 2020 r. rozpraw i posiedzen jawnych (z udziatem oséb trzecich)
w terminach juz wyznaczonych, jak i kierowanie na terminy kolejnych spraw, w pierwszej
kolejnosci tych, ktoérych rozpoznanie jest mozliwe z zapewnieniem bezpieczenstwa
z zachowaniem rygoréw sanitarnych w aktualnych warunkach lokalowych Sadu
Okregowego w Rzeszowie.



Kazdorazowe rozwazenie przez sedziego referenta, czy w konkretnej sprawie jest mozliwe
zapewnienie bezpiecznych warunkow sanitarnych dla osdb uczestniczacych w rozprawie,
w szczegblnosci z uwagi na liczbe oséb uprawnionych/zobowigzanych do udziatu w niej,
badz tez miejsce zamieszkania 0s6b podlegajacych wezwaniu oraz czy ze wzgledow
bezpieczenstwa uczestnikow rozprawy/posiedzenia nie bedzie jednak konieczne zniesienie
ich termindw, przy czym decyzje co do zniesienia/odwotania wyznaczonego terminu
rozprawy/posiedzenia, jak rowniez zaniechanie wyznaczenia ich terminu sedzia referent
powinien podja¢ w czasie, ktory zapewnia zawiadomienie wszystkich uczestnikdw
i w miare mozliwosci jednoczes$nie wskazac kolejne terminy rozprawy.

Polecajgc powiadamianie stron i uczestnikow o zniesionych terminach rozpraw i posiedzen
jawnych, zobowigzuje sie sedziow referentdbw, a w razie ich nieobecnosci -

Przewodniczgcych Wydziatdw, do wydania stosownych zarzadzen.

84

Publikacje listy spraw rozpoznawanych w Sadzie danego dnia na stronie BIP przynajmniej

z jednodniowym wyprzedzeniem, w tym celu:

- zobowiazuje sie kierownikéw Sekretariatdow Wydziatéw I-VI do przedktadania wykazu
spraw rozpoznawanych w danym tygodniu do godziny 10.00 w kazdy ostatni roboczy
dzien tygodnia poprzedzajacego okres objety wykazem,

- zobowiazuje sie kierownika Sekretariatu Wydziatu Wizytacyjnego do przygotowania
wedtug zatgczonego wzoru informacji o rozpoznawanych w Sadzie sprawach
i przekazanie  kierownikowi  Oddzialu  Informatycznego, ktéremu  poleca
sie zamieszczanie takich informacji na stronie BIP,

Umieszczenie na stronie Sadu Okregowego w Rzeszowie w Biuletynie Informacji

Publicznej wykazu spraw rozpoznawanych w sgdzie w danym dniu, z co najmniej

jednotygodniowym wyprzedzeniem od dnia 1czerwca 2020 r. wedtug wzoru stanowigcego
zat. Nr 2 zarzadzenia.
85

. Na wypadek koniecznosci realizacji dyspozycji art. 14a ust. 7 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COYID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych odnoszacej sie do
powinnosci przekazania akta spraw pilnych wszczetych i niezakoriczonych sgdowi
wyznaczonemu jako sad wihasciwy w trybie art. 14a ust. 1 i 2 ustawy poleca sie
Kierownikom Sekretariatow Wydziatdw przygotowanie elektronicznego wykazu spraw
pilnych prowadzonego poza urzadzeniami ewidencyjnymi Wydziatu, uwzgledniajacego
poza podstawowymi danymi sprawy takze aktualne miejsce przechowywania akt.
Przewodniczacy Wydziatdbw sprawujgc kontrole spraw zawistych przed Sadem celem
ustalenia spraw pilnych i zadbania, by zostaty rozpoznane w wyznaczonych juz terminach,
albo po niezwtocznym ich wyznaczeniu na biezaco kontrolujg aktualno$¢ zapisow
w wykazie, o ktorym mowa w ust. 1

W wypadku koniecznosci zaprzestania czynnosSci Wydziatlu polecamy zapewnienie
niezwtocznej realizacji obowigzku przestania wykazu spraw pilnych wszczetych
i niezakonczonych na adresy mailowe Sekretariatu Prezesa Sadu, Wydziatu Wizytacyjnego
oraz Oddziatu Administracyjnego.



86

Dotgczanie do korespondencji kierowanej do stron/uczestnikdéw postepowan odpowiednich
pouczen w zwigzku z uchyleniem przepiséw art. 15zzr i art. 15 zzs ustawy o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COYID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ustawg z dnia 14
maja 2020 r. o zmianie niektérych ustaw w zakresie dziatan ostonowych w zwigzku
Z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2.

Sukcesywng ekspedycje zalegtej korespondencji, po uzupetnieniu o stosowne pouczenia
0 rozpoczeciu biegu termindéw procesowych/sagdowych, , przy czym z uwagi na liczbe
pracownikéw Biura Podawczego, zalecamy przez okres co najmniej miesigca, kierowanie
wjednym dniu z Wydziatow po uprzedniej selekcji ze wzgledu na pilno$¢ wysyiki nie
wiecej niz 30-50 egzemplarzy korespondencji zalegtej i biezacej.

87

Traci moc zarzadzenie Nr 27/20 Prezesa Sadu Okregowego z dnia 19 marca 2020 r.

88

Opublikowanie zarzadzenia na stronie internetowej sgdu i SWOR, a procedury stanowigcej
zakacznik Nr 1 Zarzadzenia na tablicy ogtoszen.

89

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2020 r., za wyjatkiem § 6, ktdry wchodzi w
zycie z dniem 25 maja 2020 r.

ies Sa<ju Okregowego w Rzeszowie

Rafat Puchalski



Zatgcznik Nr 1

Procedura postepowania z 0sobag, co do ktorej zachodzi podejrzenie zarazenia wirusem
SARS-CoV-2

. Osoby wechodzgce 1 wijezdzajagce na teren Sadu Okregowego w Rzeszowie
(pracownicy/interesanci) z objawami chorobowymi tj. temp. powyzej 38 0 C nie bedg

wpuszczane na teren budynku Sadu.
Osoby takie nalezy poinformowac¢ o:
- leczeniu w warunkach domowych,
- mozliwosci telefonicznego wystawienia zwolnienia przez lekarza POZ,
- unikania kontaktu z innymi osobami przez 14 dni,
- koniecznosci czestego mycia rak i higieny kaszlu,

- w przypadku pogorszenia stanu zdrowia - koniecznosci zgtoszenia sie do oddziatu zakaznego,

unikajgc transportu publicznego i duzych skupisk ludzi,

- mozliwos$ci wezwania Zespotu Ratownictwa Medycznego (tel. 112, 999) w przypadku stanu

nagtego zagrozenia zdrowia (np. dusznosci)

Il. W przypadku zaistnienia podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 tzw. koronawirusem
u osoby przebywajgcej w budynku Sadu Okregowego w Rzeszowie:

1) z objawami wskazujagcymi na mozliwos¢ zakazenia koronawirusem (w szczegolnosci
z podwyzszong temperaturg (pow. 38°C, z kltopotami oddechowymi, intensywnym kaszlem
lub dusznosciami),

2) z ktorej oSwiadczenia wynika, ze w ciagu ostatnich 14 dni:

- miata kontakt z osobg zakazong koronawirusem,
- przebywata w strefach zagrozonych koronawirusem,

- wystapita innego rodzaju okolicznosci faktyczna wskazujgce na mozliwo$¢ zakazenia
koronawirusem



nalezy kazdorazowo i bezwzglednie stosowac nastepujace dziatania:

1)

zapewni¢ natychmiastowg izolacje:

a) w przypadku interesantéw w sali rozpraw, jezeli niepokojace objawy ujawniono podczas

czynnosci procesowych tam prowadzonych lub w pomieszczeniu nr 54, jezeli niepokojace

objawy ujawniono poza salg rozpraw,

b) w przypadku pracownikéw w pomieszczeniu biurowym zajmowanym przez pracownika

2)
3)

4)

lub w ktérym pracownik znajdowat sie, gdy ujawniono niepokojace objawy,
zaopatrzy¢ interesanta/pracownika w maske ochronng zwykia, jezeli takiej nie posiadat,
niezwtocznie powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu Prezesa i Dyrektora Sadu lub inng
upowazniong przez Prezesa lub Dyrektora osobe - za posrednictwem osoby wyznaczonej
przez pracodawce,
osoba wskazana przez pracodawce zawiadamia wiaSciwg Stacje  Sanitarno-
Epidemiologiczng i postepuje zgodnie z uzyskanymi wytycznymi. Nastepnie sporzadza
notatke stuzbowa obejmujacag szczegdtowy opis zdarzenia, uwzgledniajgca informacje
co do bliskiego kontaktu z osobami*, przedmiotami imiejscami, z ktérymi stykata
sie na terenie Sgdu osoba objeta podejrzeniem zakazenia. Ponadto nalezy pobra¢ od osoby
objetej podejrzeniem zakazenia ustne oSwiadczenie o danych personalnych i miejscu pobytu
(wzor wywiadu stanowi zat. do Procedury). Uzyskane dane podlegajg zniszczeniu wedtug
odrebnej procedury.

I1l. Po opuszczeniu budynku Sadu przez interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia

wirusem SARS-CoV-2 nalezy:

1) wytgczy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktorym przebywat interesant/pracownik -
nastepnie umyc¢ i zdezynfekowac powierzchnie, meble, sprzet - po dezynfekcji moze by¢
ponownie uzywane,

2) wywietrzy¢ pomieszczenie, w ktorym przebywat interesant/pracownik,

3) zdezynfekowa¢ droge dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porecze,
klamki, meble itp. - czyli elementy, ktérych mogt dotykac interesant),

4) ustali¢, czy personel zajmujacy sie interesantem byt odpowiednio zabezpieczony
i czy miat bliski kontakt* z interesantem,

5) personel majacy bliski kontakt* z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia
w $rodki ochrony osobistej, powinien zosta¢ odsuniety od Swiadczenia pracy, do czasu

uzyskania informacji o wyniku testu interesanta/pracownika,



6) zwréci¢ sie do  Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej o wynik testu w kierunku
koronawirusa SARS CoV-2 skierowanego interesanta/pracownika,

7) postepowac zgodnie z wytycznymi Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

8) w przypadku, gdy osoba objeta podejrzeniem jest wezwana lub zawiadomiona
0 posiedzeniu Sadu, Dyrektor Sadu lub inna upowazniona przez niego o0soba,
sg zobowigzani poinformowaé o tym fakcie Kierownika Sekretariatu wiasciwego
Wydziatu, ktéry niezwtocznie przekazuje informacje przewodniczagcemu skiadu

rozpatrujacego sprawe, w ktorej dana osoba zostat wezwana lub zawiadomiona.

definicja bliskiego kontaktu

pozostawanie w bezpoSrednim kontakcie z chorym interesantem/pracownikiem lub w
kontakcie w odlegto$ci mniejszej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

prowadzenie rozmowy twarzg w twarz z interesantem/pracownikiem z podejrzeniem
zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 przez dtuzszy czas.



Zatacznik Nr 2
INFORMACJA

W zwigzku z uchyleniem art. 15zzs ust. 6 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COYID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374 ze
zm.) lista spraw, ktore odbedg sie w okresie 0d ... 2020 r. do

Sprawy, ktore odbeda sie w okresie od....... do
L.p. Wydzial/Sekcja
2020 . 2020 . 2020 . 2020 . 2020 .

1. I Wydziat

Cywilny
2. Il Wydziat

Kamy
3 Sekcja

Penitencjarna

4. Il Wydziat
Kamy
Odwotawczy

5. IV Wydziat
Pracy i
Ubezpieczen
Spoi.

6. V Wydziat
Cywilny
Odwotawczy

7. VI Wydziat
Gospodarczy



